《中国经贸网》设计下单、进度管理表   客户简称：          
商务代表：          商代手机：         商务经理：        审核时间：
	下单日期
	
	完工时间
	
	是否拍照
	□是   □否

	客户名称
	
	客户电话
	
	客户传真
	

	联系人
	
	职  位
	
	手机号码
	

	拍板人
	
	职  位
	
	手机号码
	

	E-mail
	
	QQ
	
	MSN
	

	域 名
	
	◇注   ◇转  ◇续        年

	
	特殊情况说明:

	空间邮箱
	1、空间大小及备注：                        2、邮箱大小及备注：                

	栏目功能
	详细见栏目拓扑图

	资料情况
	1、附表：◇域名注册表       ◇网站栏目拓扑图       ◇外拍服务工作表   
2、资料来源： 

3、还缺的资料：

	版面设计情况
	设计师
	
	收单日期
	
	整体完工日期
	

	
	第一次版

	预计完工时间：          是否按时完成：□是 □否       是否通过 ：□是 □否        

客户反馈：



	
	第二次版

	预计完工时间：          是否按时完成：□是 □否       是否通过 ：□是 □否        

客户反馈：



	
	第三次版

	预计完工时间：          是否按时完成：□是 □否       是否通过 ：□是 □否        

客户反馈：



	
	其他说明



	程序进度
	设计师
	
	收单日期
	
	整体完工日期
	

	
	

	资料录入
	设计师
	
	收单日期
	
	整体完工日期
	

	
	中文资料录入时间：                                      是否按时完成：□是 □否

	
	英文翻译完成时间：                                      是否按时完成：□是 □否

	
	英文资料录入时间：                                      是否按时完成：□是 □否

	
	其他说明：



	细节收尾
	设计师
	
	收单日期
	
	整体完工日期
	

	
	问题收集：                                                                                
                                                                完工时间：            
修改收集：                                                                          
                                                                完工时间：          


